Datum
2023-08-29

REGISTERBESKRIVNING FOR DIARIEREGISTER

REGISTERBESKRIVNING

1. Registerforare

Ada Ab, FO-nummer
Elverksgatan 10
AX-22100 Mariehamn
Telefon: 018-12 900
E-post: info@ada.ax

2. Kontaktperson
gallande registret

Namn: Anette Korpi
Telefon: 018-12 900
E-postadress: anette.korpi@ada.ax

3. Registerbitrade

Namn: N/A

4. Dataskyddsombud
for Ada Ab

Namn: Sven Sjoblom
Telefon: 018-12 900
E-postadress: sven.sjoblom@ada.ax

5. Registrerade

Mottagare av korrespondens
Avsandare av korrespondens

6. Syftet med
behandlingen av
uppgifter

Fa dverblick over och kunna félja upp bolagets korrespondens/externa
kommunikation.

7. Datainnehall

Uppgifter:

Diarienummer, mottagares/sandares namn eller organisation, typ av
korrespondens, datum fér mottagande/avsandande, information om
lagringsplats.

Kansliga personuppgifter:
Nej

8. Laglig grund for
registrering av
personuppgifter

Behandlingen ar nédvandig for att utfora arbetsuppgifter da den
registrerade pa grund av ett kund- eller tjansteférhallande, ett
medlemskap eller annan ddarmed jamforbart forhallande har en saklig
anknytning till den registeransvariges verksamhet.

9. Regelmassiga
uppgiftskallor

Sandare samt mottagare av korrespondens.

10. Lagringstid for
personuppgifter

Uppgifterna sparas varaktigt for att ha sparbarhet i bolagets
korrespondens. De uppgifter som samlats in sparas sa lange som &r

nddvandigt med tanke pa de andamal som faststallts for behandlingen av

personuppgifterna.
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11. Regelmaissigt Uppgifter [amnas inte ut regelmassigt.
utldmnande av
personuppgifter

12. Lagring/sdandning | Nej
av uppgifter
utanfor EU eller
EES

13. Principer for Administrativt skydd:

skydd av Behdorighetsstyrning sa att atkomst till elektronisk data ar begrdnsad och
registeruppgifter att atkomst ges endast till de som behover uppgifterna i sitt arbete.
Anvandarrattigheter upphor nar person slutar sin anstallning.

Tekniskt skydd:
Brandvagg, dagliga backuper, servrar i lasta utrymmen med adekvat
skalskydd.

Fysiskt skydd:
Lasta dorrar till kontorslokalen.

14. Information till Registerbeskrivning for registret finns till paseende i Ada Ab:s lokal pa
den registrerade Elverksgatan 10 samt pa bolagets hemsida www.ada.ax

Den registrerade har ratt att ta del av informationen Ada Ab lagrar om
personen genom att begara ut ett registerutdrag. Begdran om
utdrag/granskning av uppgifter riktas till kontaktperson for registret.
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